Załącznik Nr 3 
do Instrukcji przeprowadzania









kontroli
POSTĘPOWANIE KONTROLNE NR ……………….
P R O T O K Ó Ł

z kontroli …………………………………………………   przeprowadzonej w   ……………………

…………………………………………………………………………………………………………………………





(nazwa jednostki kontrolowanej)

zwanego dalej   …………………………………………………………………………………………………




(skrócona nazwa jednostki używana w dalszej części protokołu)

przez pracowników Biura Nadzoru nad Szpitalami Klinicznymi i Kontroli Wewnętrznej Uniwersytetu Medycznego w Łodzi (zwanego dalej „Biurem”), w tym:

1) ………………………………………………………………………………………………………………
   (imię nazwisko kontrolującego, stanowisko służbowe, nr legitymacji służbowej/dow.osob.)
2) ………………………………………………………………………………………………………………


3) .………………………………………………………………………………………………………………

na podstawie upoważnienia Nr ……………………………….. z dnia ………………………………,

wystawionego przez Dyrektora Biura Nadzoru nad Szpitalami Klinicznymi i Kontroli Wewnętrznej







            

    [akta kontroli – str. ………]

w okresie od …………………….…………… do ……………..……………..,  z przerwą  w dniach

………………………………………………….. .

1. ZAKRES KONTROLI


Przedmiotem kontroli było/ kontrolą objęto ………………………………………………..







…………………………………………………………………………………………………………………………
                                              (zakres tematów objętych kontrolą)
w okresie …………………………..…………………………………………………………………………… .



         
(okres objęty kontrolą)

2. KIEROWNICTWO JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

…………………………………………………………………………………………………………………………


(imię, nazwisko, stanowisko służbowe, data objęcia stanowiska)

[akta kontroli – str. ………]
3. OPIS STANU FAKTYCZNEGO STWIERDZONEGO W WYNIKU KONTROLI


W toku kontroli ustalono, co następuje:   ……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

[akta kontroli – str. ………]
4. Pouczenia o prawie, sposobie i terminie zgłoszenia zastrzeżeń co do ustaleń      zawartych w protokole oraz o prawie odmowy podpisania protokołu
Poprzez zamieszczenie w protokole kontroli niżej wymienionych pouczeń Kontrolujący 
informuje Panią/Pana 
…………………………………………………………………………………………………………………………


(imię i nazwisko, stanowisko kierownika jednostki kontrolowanej 

………………………………………………………………………………………………………………………..

           lub osoby uprawnionej do jej reprezentowania)

o przysługującym mu prawie:

· zgłoszenia przed podpisaniem protokołu kontroli, w terminie 7 dni od daty
jego otrzymania, pisemnych, umotywowanych zastrzeżeń co do ustaleń w nim zawartych; 
· odmowy podpisania niniejszego protokółu kontroli, z jednoczesnym obowiązkiem złożenia na tę okoliczność, w terminie 7 dni, wyjaśnień dotyczących przyczyn odmowy podpisania; w przypadku zgłoszenia zastrzeżeń, termin 7 dni – biegnie od dnia otrzymania ostatecznego stanowiska kontrolującego/koordynatora kontroli w sprawie ich rozpatrzenia;
5. Adnotacja o dokonaniu wpisu do księgi ewidencji kontroli  …………………………….
    
    ………………………………………………………………………………………………………………….. .

6. Omówienie ewentualnych poprawek, skreśleń i uzupełnień dokonanych 

    w protokóle ………………………………………………………………………………………………… .

7. Informacja o sporządzeniu protokółu w  ………. jednobrzmiących egzemplarzach,
     w ilości stron ………………………….. .

8. Podpisy kontrolującego/kontrolujących i kierownika jednostki kontrolowanej,
    miejsce i data podpisania protokółu.

9. Adnotacja o doręczeniu egzemplarza protokółu kierownikowi jednostki 
    kontrolowanej

    W dniu   ……………………………………….  jeden egzemplarz protokółu kontroli

    doręczono   ……………………………………………………………………………………………………
                            (imię i nazwisko, stanowisko kierownika jednostki kontrolowanej 
    
    ………………………………………………………………………………………………………………….. .



  lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania)

     ……………………………………………………………………

(podpis kontrolującego/koordynatora)

10. Adnotacja o wniesieniu przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzeżeń 
     co do ustaleń ujętych w protokóle lub odmowie podpisania protokołu.
11. Spis załączników
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