Załącznik do Zarządzenia nr 29/2008 z dnia 4 września 2008 r.

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu Medycznego w Łodzi.
1. § 8 otrzymuje brzmienie:

„Rektor sprawuje:

1. bezpośredni nadzór nad:


a.   Zespołem Radców Prawnych (RZRP),

b.   Głównym Specjalistą ds. Współpracy z Zespołem Radców Prawnych (RWZRP),

c.   Audytorem Wewnętrznym (RAU),

d.   Działem Kontroli Wewnętrznej (RKW),

e. Biurem Kadr (RBK) z działami;

             - Działem Organizacji Zatrudnienia ds. Nauczycieli Akademickich (RBOZN),

             - Działem Organizacji Zatrudnienia ds. Pracowników Niebędących Nauczycielami Akademickimi (RBOZP),

f.    Pełnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych (RIN),

    g.   Inspektoratem BHP (RBH),

    h.    Inspektorem P.Poż. (RBHP).

2. nadzór nad:

a. Kancelarią Tajną (RKT) za pośrednictwem Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

b. Uniwersyteckimi Szpitalami Klinicznymi, za pośrednictwem Prorektora

       ds. Klinicznych *,

c. Biblioteką Główną, za pośrednictwem Prorektora ds. Nauki i Współpracy         z Zagranicą *.”.

2. § 9 otrzymuje brzmienie:

„Rektorowi jest podporządkowane Biuro Rektora (RRB).”.

3. § 10 otrzymuje brzmienie:

„Rektor sprawuje swe funkcje przy pomocy prorektorów i pełnomocników:

1. Prorektora ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą (RN),

2. Prorektora ds. Klinicznych (RK),

3. Prorektora ds. Nauczania i Wychowania (RW), 

4. Prorektora ds. Rozwoju Uczelni (RU),

5. Kanclerza (RKC),

6. Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych (RIN),

7. Innych Pełnomocników powoływanych doraźnie dla szczególnych czynności, określanych w dokumencie powołania.”. 

4. § 11 otrzymuje brzmienie:

„Prorektorowi ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą (RN) podlegają:

1. Dział Nauki i Współpracy z Zagranicą (RNN),

2. Wydawnictwo Uniwersytetu Medycznego (RNW).

Prorektor ds. Nauki i Współpracy z Zagranicą sprawuje nadzór merytoryczny nad wydawnictwami Uniwersytetu.

Ponadto sprawuje nadzór nad Sekretariatem Studiów Doktoranckich za pośrednictwem Kierownika Studium Doktoranckiego.”. 

5. § 14 otrzymuje brzmienie:

„Prorektorowi ds. Rozwoju Uczelni (RU) podlega:

1. Dział Organizacji (RUO) z Archiwum (RUOA).”. 

6. § 23 otrzymuje brzmienie:

„Dziekanowi Wydziału Nauk Biomedycznych i Kształcenia Podyplomowego (DKP) podlega: 

· Dziekanat tego Wydziału (DZKP),”.

7. § 26 otrzymuje brzmienie:

„ 1. Kanclerzowi bezpośrednio podlegają:

a. Zastępca Kanclerza – Kwestor (KCK),

b. Zastępca Kanclerza ds. Zarządzania (KCZ),

c. Kancelaria Główna (AK),

d. Samodzielna Sekcja ds. Obronnych (AC),

e. Sekretariat Kanclerzy (KCS).”.

8. W § 30 dopisuje się punkt 6 w brzmieniu:

„ 6. Dział Windykacji (KCKW).”.

9. W § 31 zmienia się zapis: 

„Zastępca Kanclerza ds. Administracyjno-Technicznych (KCAT)” na „Zastępca Kanclerza ds. Zarządzania (KCZ)”.

10. § 32 otrzymuje brzmienie:

„ Zastępcy Kanclerza ds. Zarządzania podlegają:

1.  Biuro Nadzoru Technicznego (BNT) z działami i magazynami:

- Działem Nadzoru i Remontów (BDNR),

- Działem Teleinformatycznym (BNTT),

- magazynami,

2.  Biuro Inwestycji (BI) z Działem Inwestycji (BDI),

3.   Dział Aparatury (KATA),

4.   Dział Administracyjno-Gospodarczy (KATAG),

5. Dział Techniczny (KATDT),

6. Biuro Obsługi Zamówień Publicznych (BOZP),

7. Dział Zaopatrzenia (KCZZ),

8. Dział Spraw Socjalnych (KCZS).”. 

11. § 35 – skreśla się.
12. § 41 A – skreśla się. 

13. W § 41B zmienia się kodyfikację z „RDS” na „KCKW”.
14. § 42 – skreśla się.
15. § 43 otrzymuje brzmienie:

„ Biuro  Rektora (RRB) zajmuje się:

1. prowadzeniem spraw bezpośrednio związanych z pracą Rektora oraz obsługą administracyjną Senatu i Kolegium Rektorskiego,

2. przekazywaniem informacji o uchwałach Senatu oraz zarządzeniach i decyzjach Rektora Działowi Organizacji,

3. przyjmowaniem skarg oraz korespondencją z nimi związaną,

4. udziałem w opracowywaniu rocznych sprawozdań Rektora z działalności Uniwersytetu,

5. przygotowywaniem odpowiedniej dokumentacji dotyczącej zatrudnień do funkcji kierowniczych oraz na stanowiska profesora nadzwyczajnego i zwyczajnego,

6. organizacją egzaminów specjalizacyjnych,

7. organizacją szkolenia podyplomowego dla obcokrajowców – stypendystów RP,

8. przygotowaniem wymaganych materiałów do prowadzenia nadzoru nad 

organizacjami studenckimi oraz jednostkami ogólnouczelnianymi,

9. kreowaniem pozytywnego wizerunku Uczelni w mass mediach,

10. zbieraniem i opracowywaniem informacji o istotnych wydarzeniach i osiągnięciach Uniwersytetu, jego pracowników i studentów oraz ich upowszechnianiem w mass mediach i na stronie internetowej Uczelni,

11. zbieraniem, opracowywaniem oraz przekazywaniem odpowiedzi na pytania przedstawiane przez dziennikarzy – w zakresie dotyczącym Uczelni oraz autoryzowanych przez Rektora lub upoważnionych pracowników funkcyjnych Uniwersytetu,

12. organizowaniem konferencji prasowych na polecenie Rektora,

13. współpracą z kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie przestrzegania ustalonych w Uczelni zasad i kompetencji dotyczących przekazywania informacji o Uniwersytecie,

14. koordynowaniem działalności informacyjnej i promocyjnej w Uczelni,  doskonaleniem systemu pozyskiwania i wymiany informacji między centrum a jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu oraz przygotowywaniem materiałów promocyjnych, 

15. obsługą medialną przedsięwzięć  o charakterze ogólnouczelnianym,

16. współpracą z jednostkami naukowo-dydaktycznymi Uczelni organizującymi imprezy naukowe (kongresy, zjazdy, konferencje i seminaria) w zakresie oprawy medialnej tych spotkań,

17. przygotowywaniem zlecanych przez Rektora, projektów opracowań o charakterze informacyjnym i okolicznościowym,

18. merytoryczną redakcją strony internetowej Uczelni,

19. współredagowaniem „Kronikarza” – semestralnego czasopisma uczelnianego,

20. sprawowaniem opieki merytorycznej nad „Asklepiosem” – czasopismem studentów Uniwersytetu,

21. aktualizacją danych o Uczelni w katalogach i informatorach pozauczelnianych,

22. gromadzeniem dokumentacji historiograficznej i prasowej o Uczelni,

23. wszechstronnym, kompleksowym i systemowym promowaniem Uczelni,

24. kreowaniem pozytywnego wizerunku Uniwersytetu, zwłaszcza jego prestiżu naukowego i dydaktycznego wśród krajowych i zagranicznych uczelni oraz instytucji naukowych,

25. zapewnianiem profesjonalnej – aktualnej, ścisłej i atrakcyjnie przygotowanej – informacji o Uczelni, dostosowanej do oczekiwań potencjalnych grup odbiorców,

26. ponadto, z zakresu prowadzenia działalności technik audiowizualnych:

· realizacją filmów naukowych i dydaktycznych w technice video,

· komputerowym opracowaniem slajdów do prezentacji,

· opracowywaniem prezentacji multimedialnych,

· wykonywaniem posterów i plansz poglądowych,

· wykonywaniem napisów informacyjnych,

· opracowywaniem wydruków komputerowych,

· wykonywaniem innych prac z zakresu grafiki i fotografii.”.

16. W § 44 dopisuje się punkt 16 w brzmieniu:

„ 16.kompleksowa obsługa zadań związanych z pozyskiwaniem funduszy z Unii Europejskiej.”.
17. § 51 – skreśla się.

18. W § 52 zmienia się kodyfikację z „RUS” na „KCZS”.
19. W § 54 zapis  „Sekretariat Stacjonarnych Studiów Doktoranckich (KPSD)” zmienia się na „Sekretariat Studiów Doktoranckich (RNSD)”.
20. W § 55 zmienia się kodyfikacja z „ROZP” na „BOZP”.

21. W § 56 zmienia się kodyfikacja z „RKZ” na „KCZZ”.
22. W § 56A zmienia się kodyfikacja z „KCBI” na „BI”
23. W § 56B zmienia się kodyfikacja z „KCBDI” na „BDI”.
24. § 62 otrzymuje brzmienie:

„Sekretariat Kanclerzy (KCS) zajmuje się:

1. prowadzeniem spraw kancelaryjnych bezpośrednio związanych z pracą Kanclerzy,

2. prowadzeniem dzienników korespondencyjnych,

3. przyjmowaniem skarg i zażaleń oraz prowadzeniem korespondencji z nimi związanej,

4. prowadzeniem księgi kontroli zewnętrznej i wewnętrznej,

5. przygotowywaniem terminarza spotkań Kanclerzy,

6. prowadzeniem korespondencji związanej z obsługą Kanclerzy, 
7. prowadzeniem Sekretariatu .”.

25. § 67 – skreśla się.

