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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 65/2009

Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

REGULAMIN
SKLADANIA WNIOSKOW | UDZIELANIA ZAMOWIEN NIE OBJETYCH

USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

Regulamin dotyczy zamowien na zakup ustug i dostaw towarow oraz zlecania robot
budowlanych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwieh Publicznych (P.Z.P.)
z dnia 29.01.2004r. z pézniejszymi zmianami.

Opisana nizej procedura moze byé stosowana jezeli spetnione sg réwnoczeénie
nastepujace warunki:

zamawiajgcy uzna, ze nie zachodzi potrzeba stosowania procedur przewidzianych w
ustawie P.Z.P.,

zamowienie nie dotyczy towardw lub ustug, na ktore jest przygotowane lub aktualnie
prowadzone postepowanie przetargowe,

taczna warto$¢ towardw i ustug tego samego rodzaju, w rozumieniu ustawy P.Z.P nie
przekracza kwoty netto 14.000 euro — liczona z nalezytg starannoscig w skali roku
budzetowego lub poprzednich 12 miesiecy, i liczona w skali catej Uczelni.

W przypadku podijecia decyzji o potrzebie przeprowadzenia postepowania o

zamowienie publiczne ponizej kwoty 14.000 euro, nalezy postugiwac sie zasadami
obowigzujacymi dla zamowien w ramach ustawy P.Z.P.

Rozdziat 2. Procedura wnioskowania

1. Whnioski mogg sktadac Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Medycznego

lub osoby przez nich upowaznione, zwani dalej Wnioskodawcami.

2. Wnioskodawca jest zobowigzany do prawidtowego przygotowania wniosku, co opisuje

pkt4i5 rozdziatu 2.

3. Wnioskodawca sktada wniosek do odpowiedniego Dziatu, kompetencyjnego —

stosownie do tresci wniosku.



4. Wniosek o przygotowanie zamowienia musi zawieracé:
a) merytoryczne uzasadnienie,
b) warto$¢ szacunkowg zamawianej ustugi — dostawy,

c) wskazane zrodio finansowania potwierdzone podpisem osoby uprawnionej do
dysponowania poszczegolnymi srodkami,

d) jesli wnioskujgcy posiada oferty réznych dostawcéw to wéwczas uzasadnienie dla
wskazywanej oferty, uwzgledniajace np.: kompatybilnos¢ z posiadang lub uzytkowang
aparaturg, szczegolne wymagania odnosnie parametréw urzadzenia, termin realizacji
dostawy, koszty eksploatacji itp.

5. Wniosek o dostawe materiatdw i $rodkdw przeznaczonych do napraw, remontéw,
konserwaciji itp. musi uwzgledniac :
stany - zapasy Magazynow Technicznych i musi by¢ réwniez w tym zakresie
zaakceptowany przez Dyrektora Biura Nadzoru Technicznego, ktéry nadzoruje te
magazyny zgodnie ze strukturg organizacyjng Uniwersytetu Medycznego.

Rozdziat 3. Udzielenie zaméwienia

1. Zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej 14.000,00 euro, zwolnione z obowigzku
stosowania ustawy P.Z.P, muszg by¢ dokonywane zgodnie z ustawg o finansach
publicznych tj. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektéw, w sposodb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

2. Zamoéwienia na dostawy i ustugi, oraz zlecania robét o wartosci szacunkowej wiekszej niz
10.000,00 PLN poprzedzone winny by¢ zapytaniem ofertowym do co najmniej dwoch
wykonawcow, z wyjatkiem sytuaciji w ktérych zaméwienie moze zrealizowac¢ tylko jeden
wykonawca - np. wylgczny przedstawiciel producenta, sytuacje awaryjne itp.

3. Jednostka organizacyjna Uniwersytetu Medycznego sporzadzajgca zamowienie ma
obowigzek dokonaé oceny i poréwnania ofert i wyboru oferty wspdlnie z wnioskodawca.

4. Przy wyborze oferty czynnikami decydujacymi réwnorzednie muszg by¢ :

a) oferowana cena,

b) warunki i termin wykonania oraz sposob i termin pfatnosci zgodny z zasadami
obowigzujacymi w Uniwersytecie Medycznym,

c) cechy uzytkowe i parametry zamawianego towaru lub ustugi spetniajgce potrzeby
zamawiajgcego,

d) uwarunkowania dotyczace np. okresu gwarancji, kosztow eksploatacji, dostepnosci
materiatow eksploatacyjnych, warunkéw serwisowania itp.

5. Na zamowienia na dostawy i ustugi o wartosci szacunkowej réwnej i wiekszej niz
10.000,00 PLN winna by¢ zawarta umowa, a ich zrealizowanie, w szczegdlnych
przypadkach, potwierdzone komisyjnym odbiorem.

6. Na roboty budowlane winna by¢ zawarta umowa zgodnie przepisami kodeksu
cywilnego o umowach na roboty budowlane — art. 647 — art. 658.



1.

Rozdziat 4. Udzielenie zaméwienia finansowego z funduszy strukturalnych

Procedura udzielania zamowienia realizowanego w ramach funduszy strukturalnych
powinna by¢ zgodna z zapisami programu operacyjnego oraz zawartej umowy o
dofinansowanie.

2. W przypadku obowigzku zawarcia umowy w ramach projektow finansowanych lub

3.

wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych sporzadzajagcy zamowienie ma

obowigzek co najmniej:

a) kazdorazowo przygotowaé opis przedmiotu zaméwienia (uproszczong specyfikacje
przedmiotu zamdwienia),

b) opublikowa¢ zaméwienie wraz z uproszczong specyfikacjg, na stronie internetowej
Zamawiajgcego,

¢) archiwizowa¢ dokumentacje zgodnie z umowg o dofinansowaniu,

d) umozliwi¢ podmiotowi, ktérego oferta zostata wybrana zapoznanie sie ze stosowang
przez Uczelnie procedurg zawierania uméw,

e) umozliwi¢ oferentom kierowanie zapytan do zamawiajacego oraz przyznaé¢ im
wystarczajgcg ilodci czasu na zapoznanie sie z przedmiotem zamodwienia,

f) zataczy¢ do dokumentacji zamodwienia sktadane przez pracownikéw Uczelni
zaangazowanych w przygotowanie zamowienia i wybor wykonawcy oswiadczenia
0 bezstronnosci i nie zachodzeniu konfliktu intereséw ( Zatacznik nr 3 do
Regulaminu), a w przypadku istnienia konfliktu wylgczyé pracownika od wszelkich
czynnosci postepowania,

g) dokona¢ poréwnania co najmniej trzech konkurencyjnych ofert a w razie braku
odpowiedzi od podmiotéw do ktérych skierowane zostato zapytanie — co najmniej
dwéch,

h) w przypadku udokumentowanego dziatania na polskim rynku tylko jednego podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ bedaca przedmiotem zamodwienia, mozliwe jest
skorzystanie z jego oferty bez koniecznosci poréwnania.

W przypadku braku obowigzku zawarcia umowy w ramach projektéw finansowanych lub

wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych sporzadzajagcy zamowienie ma

obowigzek co najmniej:

a) kazdorazowo przygotowaé opis przedmiotu zaméwienia (uproszczong specyfikacje
przedmiotu zamdwienia),

b) archiwizowa¢ dokumentacje zgodnie z umowg o dofinansowaniu,

c) zatgczy¢ do dokumentacji zamowienia sktadane przez pracownikow Uczelni
zaangazowanych w przygotowanie zamowienia i wybor wykonawcy oswiadczenia
o0 bezstronnosci i nie zachodzeniu konfliktu interesow ( Zatacznik nr 3 do
Regulaminu), a w przypadku istnienia konfliktu wytgaczy¢é pracownika od wszelkich
czynnosci postepowania

d) dokona¢ poréwnania co najmniej trzech konkurencyjnych ofert a w razie braku
odpowiedzi od podmiotow do ktérych skierowane zostato zapytanie — co najmnigj
dwach,

e) w przypadku udokumentowanego dziatania na polskim rynku tylko jednego podmiotu
prowadzacego dziatalnos¢ bedaca przedmiotem zaméwienia, mozliwe jest
skorzystanie z jego oferty bez koniecznos$ci poréwnania.



Rozdziat 5. Postanowienia koncowe

1. Do przeprowadzenia zamodwienia opisanego w rozdziale 3 pkt 2 nalezy stosowac
dokumenty w/g zataczonych do regulaminu wzoréw — zatagczniki nr 1 i 2 / odpowiednio dla
wnioskodawcy, ktéry wypetnia zatgcznik nr 1 i prowadzacego zaméwienie, ktory wypetnia
zatacznik nr 2/ z zachowaniem , formy pisemne;j”.

Materiaty pomocnicze wypetniajagce wymagania tych zatagcznikbw dopuszcza sie w formie
faksu lub elektroniczne;.

2. Zgodnie z Pismem Okoélnym Nr 1 Rektora Uniwersytetu Medycznego z dnia 09.03.2005r.
zamowienie lub umowe podpisuje Kanclerz i Kwestor UM, jako osoby uprawnione do

reprezentowania Uniwersytetu Medycznego.



