UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W LODZI 6
Zarzqdzeme nr......./2012
z dnia (r ................................... 2012 r.

Rektora Unlwersytetu Medycznego w F.odzi

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 58/2011 z dnia 30 czerwca 2011 r. Rektora
UM w Lodzi w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego administracji
Uniwersytetu Medycznego w Lodzi (z p6zn. zm.).

Na podstawie § 47 ust. 4 pkt 10, w zwiazku z § 123 ust. 4 i 7 Statutu Uniwersytetu Medycznego
w Lodzi z dnia 29 wrzesnia 2011 r. (z pézn. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§1

(U

. Tworzy si¢ Biuro ds. Wspdlpracy Zagranicznej, podlegte bezposrednio Rektorowi.

2. Zmianie ulega podlegto$¢ Centrum ds. Organizacji i Obstugi Studiéw w Jezyku Angielskim, ktére
zostaje podporzadkowane Prorektorowi ds. Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg.

Dzial Nauki i Wspélpracy z Zagranicg otrzymuje nazwe: ,,Dzial Nauki”.

4. Likwiduje si¢ Dzial Wymiany Migdzynarodowe;j.

w

§2
W zwiazku z § 1 w Regulaminie organizacyjnym administracji wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.,1. Rektorowi podlegaja bezposrednio:

a) Kanclerz (RKC),
b)  Biuro Rektora (RRB),
¢)  Biuro Audytu i Kontroli (RBAK),
d)  Biuro Promocji i Wydawnictw (RBPW),
e) Centrum Innowacji i Transferu Technologii (RCITT),
f)  Biuro ds. Wspélpracy Zagranicznej (RBWZ),
g) Inspektorat BHP (RBH),
h)  Inspektor P.Poz. (RBHP),
i)  Pelnomocnicy Rektora.”;

2) § 11 otrzymuje brzmienie:
,»1. Prorektorowi ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranicg (RN) podlegaja:

a)  Dziat Nauki (RNN),

b)  Sekretariat Studium Doktoranckiego (RNSD) - za posrednictwem Kierownika
Studium Doktoranckiego,

¢)  Studium Doktoranckie dla Cudzoziemcéw (RNSDC),

d)  Centrum ds. Organizacji i Obstugi Studiow w Jezyku Angielskim (RCSA).

2. Prorektor ds. Nauki i Wspodtpracy z Zagranicg ponadto:

a)  sprawuje nadzor merytoryczny nad wydawnictwami UM w Lodzi,

b) podejmuje decyzje w sprawach osobowych w odniesieniu do pracownikéw bedacych
nauczycielami akademickimi oraz pracownikow naukowo-technicznych.”;

3) w§ 13 wust. 1 skreéla sie lit. f}



4) dodaje si¢ § 35a, ktory otrzymuje brzmienie:
,»Biuro ds. Wspétpracy Zagranicznej (RBWZ) zajmuje si¢ w szczegdlnosci:

1.

2

10.

11.

12.
13.

nawigzywaniem i koordynowaniem wspdtpracy z jednostkami naukowymi krajéw Unii

Europejskiej oraz spoza Unii;

nawigzywaniem i koordynowaniem wspolpracy z uczelniami i organizacjami

zagranicznymi, przygotowywaniem listow intencyjnych oraz dokumentacji niezbednej

do podpisywania uméw;

nawigzywaniem i utrzymywaniem kontaktow z instytucjami oraz stalymi

przedstawicielstwami Unii Europejskiej;

doradztwem zwigzanym z pozyskiwaniem funduszy na realizacj¢ grantéw europejskich

oraz z przygotowaniem i prowadzeniem grantow;

obstugg administracyjng Senackiej Komisji ds. Wspélpracy Miedzynarodowe;j

1 Wymiany Naukowej;

wspotpracg z Krajowym i Regionalnym Punktem Kontaktowym:;

obstuga administracyjng zagranicznych wyjazdéw pracownikéw, stuchaczy studiéw

doktoranckich oraz studentéw UM w Lodzi;

obstuga administracyjng pobytu gosci zagranicznych;

prowadzeniem unijnego programu LLP Erasmus, w tym:

a) przygotowaniem (corocznie) wniosku do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji
o0 przyznanie funduszy na realizacj¢ dzialan w ramach programu LLP-Erasmus,

b) organizacjag rekrutacji 1 wspdlpracga z komisja kwalifikacyjng przy
przeprowadzaniu rekrutacji na wyjazdy studentéw w celu odbycia czesci studiow lub
praktyk,

¢) kompleksowa obstluga administracyjng wyjazdéw/przyjazdéw studentéw w celu
odbycia czgsci studiow oraz praktyk,

d) kompleksowg obstuga administracyjng wyjazdéw/przyjazdéw pracownikow
naukowo-dydaktycznych w celu prowadzenia zaje¢ oraz wyjazdéw pracownikdéw
administracji w celu odbycia szkolen,

e) negocjacjami, zawieraniem oraz koordynacja uméw bilateralnych w ramach
programu Erasmus,

f) opracowaniem sprawozdan merytorycznych oraz finansowych (okresowych
i rocznych),

g) wspolpraca z pionem kwestury w zakresie obstugi finansowej programu
(przygotowywanie rozliczen i zlecen platniczych),

h) wspolpraca z koordynatorami programu;

organizacja i obstugag wymiany mi¢dzynarodowej studentéw oraz pracownikow

w ramach innych programéw edukacyjnych wspierajgcych ksztatcenie;

opracowywaniem oraz rozpowszechnianiem informacji o wymianie miedzynarodowej

studentéw i pracownikéw Uczelni w ramach programéw edukacyjnych wspierajacych

ksztalcenie;

prowadzeniem strony internetowej Biura;

opracowywaniem danych statystycznych i sprawozdan dotyczacych wymiany

mig¢dzynarodowej studentéw oraz pracownikow Uczelni oraz mig¢dzynarodowej

wspolpracy naukowej na potrzeby wewnetrzne, MENiS, BUWiWM, rankingdw itp.”;

5) § 42 otrzymuje brzmienie:
,» Dzial Nauki (RNN) zajmuje si¢ w szczego6lnosci:

1.

obstuga administracyjna, sprawozdawczoscig i planowaniem dziatalnosci naukowo-
-badawczej jednostek organizacyjnych Uczelni, realizowanej w ramach zadan
statutowych oraz grantow Narodowego Centrum Nauki i umow;



[9%)

W

10.
11.

12,

nadzorem nad dokumentacja sporzadzang w zwiazku z wnioskami o nadanie tytutu
profesora;

przeprowadzaniem formalnosci zwiazanych z nadawaniem tytutu doctor honoris causa,
obstugg administracyjng postepowania zwigzanego z przyznawaniem nagréd naukowych
przez Prezesa Rady Ministréw, Ministra Zdrowia, Rektora, PAN, Fundacje na Rzecz
Nauki Polskiej, Prezydenta Miasta £Lodzi itp.;

obstugg administracyjng Senackiej Komisji ds. Nauki oraz jej zespotow;
przygotowywaniem materiatéw dla Os$rodka Przetwarzania Informacji oraz do
Informatora nauki polskiej;

kompleksowa obstugg zadan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy z Unii Europejskiej
na realizacj¢ naukowych programéw badawczych;

obstugg administracyjng migdzynarodowych projektéw badawczych;

pozyskiwaniem $rodkéw finansowych na zakup aparatury naukowo-badawczej;
prowadzeniem ewidencji prac naukowo-badawczych;

wspotpracg z pionem kwestury w zakresie przygotowania do kontroli finansowej
projektéw ramowych;

rejestrowaniem umoéw o dzieto oraz umoéw-zlecenia, finansowanych z funduszy
naukowo-badawczych.”;

6) skresla sie § 49.

§3

W Regulaminie organizacyjnym administracji zmianie ulega § 27, ktory otrzymuje brzmienie:
,» 1. Zastepcy Kanclerza, ktory jest Kwestorem (KCK), bezposrednio podlegaja:

a)
b)

c)

Dziatl Finansowy (KCKF);
Dzial Ksiegowosci (KCKK);
Dziat Plac i Zasitkow (KCKP).

2. Kwestor wykonuje swoje zadania przy pomocy zastepcow.”.

§4

W schemacie organizacyjnym administracji wprowadza si¢ odnosne zmiany.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 czerwca 2012 roku.

Otrzymuja:

EKTOR

TR
(570
Prof. dr kak. Pawel'Gorski

- jednostki organizacyjne wedlug rozdzielnika ( zarzadzenia nr 10/2008, 59/2010)
- witryna UM w Lodzi



